Colegiul Economic ”A. D. Xenopol” Bucuresti

METODOLOGIA DE ADMITERE IN
INVATAMANTUL POSTLICEAL
PENTRU ANUL SCOLAR 2025-2026

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 (1) Prezenta metodologie a fost elaboratd conform Ordinului nr. 5346/2011 privind aprobarea
Criteriilor generale de admitere in invatamantul postliceal, cu modificarile si completarile ulterioare. Admiterea
in invatdmantul postliceal In anul scolar 2025-2026 se face pe baza Criteriilor generale de admitere in
invatamantul postliceal, aprobate prin Ordinul nr. 5346/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si a
prezentei metodologii elaboratd de Colegiul Economic ”A. D. Xenopol” Bucuresti, dupd consultarea
operatorilor economici, aprobatd de catre Consiliul de Administratie al unitatii de Invatdmant si avizatd de
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti.

(2) In cadrul Colegiului Economic ,,A.D.Xenopol” Bucuresti se organizeazi invitimant postliceal,
domeniul Turism si alimentatie, calificarea: Organizator conferinte, congrese, targuri si expozitii, perioada de
studiu de un an i jumatate.

In anul scolar 2025 - 2026 este aprobat Proiectul planului de scolarizare pentru anul I:
e 2 clase finantate de la buget (fara taxa) — 56 de locuri pentru Organizator conferinte, congrese, targuri si
expozitii

(3) Criteriile generale de admitere in invatamantul postliceal cuprinse in Ordinul nr. 5346/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, sunt parte integrantd a prezentei metodologii.

(4) Numarul de locuri pentru invatdmantul postliceal de stat se stabileste in conditiile Art. 1. alin. (2) si
se aproba de Inspectoratul Scolar pentru fiecare an scolar.

(5) Unitatea de Invatdmant face publicd pana la data de 30 mai prevederile metodologiei de admitere,

tematica pentru concursul de admitere, bibliografia recomandata si calendarul de admitere.



(6) Admiterea in cadrul Colegiului Economic ”A. D. Xenopol” Bucuresti, invatamant postliceal se face
pe baza de concurs, ce consta intr-o proba scrisd, numai in cazul in care numarul candidatilor Tnscrisi pentru o
calificare profesionalad depaseste numarul de locuri.

(7) Informarea publicului referitor la metodologia de admitere, la tematica pentru concursul de admitere
si la bibliografia recomandata se realizeaza atat prin afisare la sediul unitatii de invatamant, cat si prin postarea

pe site-ul unitatii.

CAPITOLULII
INSCRIEREA CANDIDATILOR SI PROBELE DE CONCURS

Art. 2 (1) Au dreptul sé se inscrie la nivelul de invatamant postliceal - scoala postliceald, absolventii de
liceu, cu sau fara diploma de bacalaureat sau echivalenta.

(2) Inscrierea candidatilor pentru admiterea in invatimantul postliceal se face la secretariatul Colegiului
Economic ”A. D. Xenopol” Bucuresti, pe baza urmatoarelor documente:

a) Cerere de inscriere;

b) Certificat de nastere, carte de identitate si, in cazul schimbarii numelui, certificat de casatorie, in copii
certificate ,,conform cu originalul” de catre un membru al comisiei de admitere;

c) Diploma de bacalaureat sau adeverinta de absolvire a liceului, dupd caz sau dovada recunoasterii sau
echivalarii, conform legii, a diplomelor de bacalaureat eliberate de unitdtile de invdtdmant din
strainatate, n original;

d) Foaie matricold pentru clasele IX-XII/XIII eliberata de unitatile de invatamant din Romania sau dovada
recunoasterii sau echivalarii invatdmantului liceal, conform legii, a foilor matricole pentru clasele IX-
XII/XIII eliberate de unitatile de invatdmant din strdinatate, in original;

e) Adeverinta medicala eliberatd de catre medicul de familie al candidatului, din care sa rezulte ca este
sanatos clinic si apt pentru calificarea profesionald pe care doreste sa o dobandeasca.

Art. 3 Pentru respectarea prevederilor in vigoare privind regimul actelor de studii in Romania toti
candidatii, inclusiv candidatele casatorite, vor fi inscrisi la concurs cu numele din certificatele de nastere.
Art. 4 (1) Inscrierea candidatilor pentru admiterea in invatamantul postliceal, anul scolar 2025-2026, se
face conform calendarului de admitere, parte integranta a prezentei metodologii.
(2) In cazul in care numirul candidatilor depaseste numarul de locuri aprobat, se

organizeaza concurs de admitere care va consta Intr-o proba scrisa la disciplina Economie, clasa a XI a.



(3) Absolventii de liceu, filiera tehnologica, care au certificata o calificare
profesionala din domeniul de pregatire din care face parte si calificarea profesionala pentru care
solicita admiterea in invatamantul postliceal, nu vor sustine examen de admitere.

4) In cazul in care numarul candidatilor ce detin certificat de calificare
profesionala din domeniul de pregatire din care face parte si calificarea profesionala, depaseste
numarul de locuri aprobate prin planul de scolarizare, se organizeaza concurs de admitere care va
consta intr-o proba scrisa la disciplina Economie, clasa a XI a, tematica aprobata in CA.

(5) Admiterea se face pe baza notei obtinute la examenul de admitere.

(6) Examenul de admitere se va sustine pe data de 03.09.2025, ora 10.00.

Art. 5 Cererile de inscriere, insotite de documentele solicitate se depun la secretariatul unitatii de

invatamant, respectand calendarul de admitere.

CAPITOLUL III
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSULUI DE ADMITERE

Art. 6 Coordonarea examenului de admitere

(1) Pentru organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul postliceal, in Colegiul Economic ”A. D.
Xenopol” Bucuresti se constituie, prin decizie a directorului unitdtii de invatdmant, Comisia de admitere si
Comisia de contestatii, care 151 desfagoara activitatea conform prevederilor prezentei metodologii de admitere.

2 Comisia de admitere se compune din:
presedinte — directorul Colegiului Economic ,,A.D.Xenopol” Bucuresti
vicepresedinte — directorul adjunct al Colegiului Economic ,,A.D.Xenopol” Bucuresti
secretar — secretarul sef
membri evaluatori — cate doi profesori de specialitate pentru fiecare disciplind la care se
organizeaza concursul de admitere;

asistenti - doi profesori pentru fiecare sald de examen, de altd specialitate decat
disciplina la care se sustine concursul.
(3) Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare se constituie la propunerea

conducerii unitatii de Invatdmant, prin decizia directorului.

YV VVVYVY

(4) Comisia de contestatii se compune din :
» presedintele comisiei: seful ariei curriculare tehnologii institutiei de invatamant;
» membrii evaluatori: doi membri de specialitate, pentru fiecare proba de examen scrisa, altii
decat membrii evaluatori ai comisiei de admitere;
» secretar: secretarul unitatii de invatamant.

(5) In comisie nu se coopteaza persoanele care au rude in randul candidatilor. In acest sens
membrii comisiei examenului de admitere vor semna declaratii in nume propriu.



(6) Comisia de admitere are urmatoarele atributii:

a)

b)

c)

Presedintele comisiei de admitere:

asigura aplicarea metodologiei de admitere;

instruieste membrii comisiei de admitere si cadrele didactice care asigura supravegherea in salile
de concurs;

asigurd multiplicarea subiectelor probei scrise cu jumatate de ora inaintea fiecarei probe, le
introduce n numar corespunzator in plicuri, pe care le sigileaza si asigurd pastrarea secretului;
elaboreaza si transmite Inspectoratului Solar, in termen, raportul privind desfasurarea examenului
de admitere;

coordoneaza activitatea tuturor persoanelor care au sarcini in organizarea si desfasurarea

concursului de admitere.

Membrii comisiei si secretarul comisiei de admitere:
afiseaza numarul de locuri aprobate, pe calificari profesionale;
analizeaza cererile de inscriere si actele necesare, verifica autenticitatea acestora si respectarea
conditiilor de inscriere;
respecta cu strictete Criteriile generale de admitere si Metodologia elaboratd de unitatea de
invatamant;
la sfarsitul etapei de inscriere afiseaza listele cu candidatii inscrisi si documentele legate de
examenul de admitere;
afiseaza rezultatele examenului de admitere;
inregistreaza contestatiile;
intocmesc si afiseaza tabelul nominal cu rezultatele finale ale concursului;

depun pentru arhivare documentele de examen.

Membrii evaluatori:
elaboreaza cel putin 3 variante de subiecte, in ziua sustinerii probei;
evalueaza si noteaza lucrarile, raspund de aplicarea baremelor de evaluare, calculeaza si trec pe

lucrari si in borderouri de notare notele obtinute de candidati.



d) Asistentii:
— asigura supravegherea examenului de admitere, respectand atributiile asistentilor reglementate

de metodologia de la proba scrisa a examenului de bacalaureat din anul current.

(7) Membrii comisiei de admitere implicati in organizarea si desfasurarea Concursului de admitere are
comit fapte cu caracter infractional sau manifesta neglijenta in indeplinirea raspunderilor, vor fi sanctionati in
conformitate cu prevederile legale In vigoare. Asumarea raspunderii poate fi disciplinara, administrativa sau
penala, conform legislatiei in vigoare, pentru conduita si faptele cu caracter infractional: conduita
necorespunzatoare fata de candidati si colegi, neglijenta in indeplinirea atributiilor, nerespectarea instructiunilor
metodologiei de admitere si a altor prevederi legale, favorizarea unor candidati prin furnizarea solutiilor
subiectelor de examen, interventii pe lucrari sau Inlocuirea lor, facilitarea unor actiuni sau intentii de frauda ale
elevilor, etc.

(8) Membrii Comisiei de admitere au obligatia de a respecta cu strictete Criteriile generale de admitere
si Metodologia elaborati de unitatea de invitimant. In timpul examenului de admitere, candidatii respectd
reglementdrile de la proba scrisd a examenului de bacalaureat din anul current.

(9) Membrii Comisiei de admitere au obligatia de a semna un angajament cu privire la respectarea
prevederilor metodologiei si a secretului cu privire la subiectele de examen, precum si obligatia de a semna o
declaratie pe propria raspundere cu privire la inexistenta, printre candidati, a unor rude/afini pana la gradul 1V,

pentru a se evita conflictul de interese.

A. Organizarea si desfasurarea concursului de admitere pentru cazul in care numarul candidatilor

inscrisi pentru o calificare profesionala este mai mic sau egal cu numarul de locuri

Art. 7 In cazul in care numarul candidatilor Tnscrisi pentru o calificare profesionala este mai mic sau
egal cu numarul de locuri, se aplicd urmatoarele criterii minimale de admitere in Tnvatamantul postliceal:

- Admiterea se va face pe baza de dosar.

B. Organizarea si desfisurarea concursului de admitere pentru cazul in care numéarul de candidati

inscrisi pentru o calificare profesionala depaseste numarul de locuri

Art. 8 In cazul in care numirul de candidati inscrisi pentru o calificare profesionald depaseste numarul

de locuri, pentru admiterea in invatamantul postliceal se sustine o proba scrisa.



Organizarea si desfasurarea probei scrise
Art. 9

(1) Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor, de evaluare a lucrarilor scrise ale
candidatilor, elaboreaza trei variante de subiecte, in ziua sustinerii probei.

(2) Subiectele si baremele de evaluare sunt prezentate presedintelui comisiei de elaborare a
subiectelor, cel mai tarziu la ora 8:00 in ziua concursului.

(3) Variantele de subiecte sunt secretizate, fiecare varianta se introduce intr-un plic, care se
sigileaza si se semneaza de catre profesorii care au elaborat subiectele, aplicandu-se
stampila unitatii de invatamant.

(4) Subiectul de concurs este ales de presedintele Comisiei de admitere, prin tragere la sorti,
in plenul comisiei. Dupa extragerea variantei de subiect, secretarul comisiei intocmeste un
proces verbal in care se specificd numarul variantei extrase, pe care il semneaza toti
membrii comisiei.

(5) Comisia de admitere asigura confidentialitatea subiectelor din momentul extragerii
variantei de subiecte pana la incheierea probei.

(6) Dupa incheierea concursului, toate plicurile ce contin variantele subiectelor de concurs
sunt pastrate de conducerea unitatii de invatdmant in aceleasi conditii ca si lucrarile la
probele scrise.

(7) Aprecierea fiecarei probe scrise se face cu note de la 1 la 10, iar nota minima de promovare la
proba scrisa este 5 (cinci). Candidatii vor fi admisi in ordinea descrescatoare a notelor, in limita
locurilor disponibile.

(8) In cazul in care sunt candidati care au medii egale la concurs, departajarea se face dupi
ordinea descrescdtoare a mediilor obtinute la examenul de bacalaureat/media generalad a
anilor de studii liceale, avand prioritate absolventii de liceu cu diploma de bacalaureat si
absolventii de liceu tehnologic, profil servicii care au certificata o calificare profesionala
nivel 4 din domeniul de pregatire din care face parte si calificarea profesionala pentru care
solicita admiterea in invatamantul postliceal.

Art. 10 Inaintea intrarii in sali, profesorii asistenti vor f1 instruiti de presedintele Comisiei de admitere in
legatura cu indatoririle ce le revin si cu prevederile Metodologiei de admitere.
Art. 11 Proba scrisd se desfasoara in ziua stabilitd conform calendarului de desfasurare.
Art. 12 (1) Se interzice accesul in sala de concurs a candidatilor care au asupra lor mijloace de
comunicare la distanta sau alte materiale informative.
(2) In vederea desfasurarii probelor scrise, va fi asigurata supravegherea fiecarei sili de citre 2 profesori
asistenti.
(3) Pe usa fiecarei sali, vor fi afisate tabele nominale cuprinzand candidatii repartizati.
(4) Repartizarea in sdli a profesorilor asistenti se face de catre presedintele comisiei de admitere, cu o
ora Tnaintea Inceperii probei scrise.
(5) Accesul candidatilor in sali, se face conform listelor afisate.
(6) Profesorii asistenti vor verifica identitatea acestora pe baza buletinului de identitate si a tabelului

nominal cu candidatii repartizati in sala respectiva. Actele rdiman pe masa candidatului pe toatd durata



desfasurarii probei respective, pentru control. Candidatii care nu au asupra lor toate actele prevazute nu sunt
primiti in sala de concurs.

Art. 13 (1) Accesul candidatilor in sala de concurs pentru proba scrisa este permis cu maximum 30 minute
inainte de inceperea probei.

(2) Candidatii vor fi asezati cate unul In banca, in ordine alfabetica, conform listelor afisate. Fiecare
candidat primeste foaia de examen si subiectul de examen. Pe foaia de examen candidatul isi scrie cu majuscule
numele si prenumele, initiala tatdlui, in ordinea 1n care sunt trecute in actul de identitate.

(3) Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 3 ore. Candidatii vor putea parasi sala de
examen dupa o ora si jumatate de la primirea subiectelor.

(4) Se va atrage atentia candidatilor ca pentru elaborarea lucrarii scrise pot folosi numai cerneala de
culoare albastra sau pix cu pastd de culoare albastra.

(5) Nu se admit semne particulare pe lucrarea scrisa.

(6) Evaluarea si notarea testului scris se realizeaza de catre profesorii evaluatori.

Art. 14 (1) Presedintele, secretarul sau un membru al comisiei de admitere verifica, in toate silile de
examen, daca subiectele multiplicate sunt complete si corecte.

(2) Se interzice presedintelui, secretarului si membrilor comisiei, sd ofere candidatilor indicatii
referitoare la rezolvarea subiectelor, sa faca modificari ale subiectelor sau ale baremelor.

(3) Din momentul distribuirii subiectelor candidatii nu mai pot intra in sald si nu pot parasi sala decat
daca predau testul si semneaza de predarea acestuia.

(4) In cazuri exceptionale, daci un candidat solicit pardsirea temporara a silii, el este insotit de unul
dintre profesori, pana la intoarcerea in sala de examen. In aceast situatie timpul alocat rezolvarii subiectelor
nu va fi prelungit.

(5) Profesorii asistenti care intrd in sali dupa ce au fost instruifi s1 au semnat fisa de atributii, primesc
din partea presedintelui listele cu candidatii, modelul de proces-verbal pentru predarea-primirea lucrarilor
scrise.

(6) La predarea lucrarilor se va consemna nr. pagini scrise si semnatura candidatului.

(7) Profesorii evaluatori vor primi lucrarile numerotate de la 1 la n, vor primi baremul de corectare si

notare, vor intocmi borderouri individuale si finale.

Art. 15 Afisarea rezultatelor si depunerea contestatiilor se va face confirm calendarului.



CAPITOLUL IV
SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR

Art. 17

(1) (Pentru comunicarea rezultatelor finale ale examenului se intocmesc si se afiseaza liste
nominale care cuprind: numele si prenumele candidatilor, media generala si rezultatul
final: ,reusit" / ,,respins" / ,,neprezentat" / ,,eliminat din examen”.

Art. 18

(1) Contestatiile se depun si se inregistreaza la sediul unitdtii de invatamant, in perioada
prevazuta de calendarul stabilit.

(2) Presedintele, impreuna cu secretarul si cu un membru al comisiei, primesc contestatiile si
le inregistreaza.

(3) Dupa centralizarea cererilor prin care se contesta notele obtinute la evaluarea initiala,
lucrarile se secretizeaza si apoi se aplica stampila unitatii de invatamant.

(4) Lucrarile, insotite de un borderou, in care se mentioneaza disciplina, numarul de ordine al
lucrarilor si numarul de pagini pentru fiecare lucrare contestata, se predau membrilor
comisiei de rezolvare a contestatiilor.

Art. 19

(1) Comisia de contestatii reevalueaza lucrarile primite si acorda note lucrarilor contestate,
conform baremelor de evaluare pentru probele scrise.

(2) Daca diferenta dintre cele doua note (cea obtinuta la evaluarea initiala si cea obtinuta la
contestatie), este mai mica de 0,50 puncte, nota definitiva este nota initiala, acordata de
comisia de evaluare din centrul de examen.

(3) Daca diferenta dintre cele doua note (cea obtinuta la evaluarea initiala si cea obtinuta la
contestatie), este mai mare de 0,50 puncte, nota definitiva este nota acordata de comisia de
contestatii din centrul de examen.

(4) Nota definitiva, acordata in conformitate cu procedura mentionata la alin. (2) si (3), nu mai
poate fi modificata si reprezinta nota obtinuta de candidat la proba de examen.

(5) Rezultatele la contestatii se comunica celor in drept prin afisare la avizierul centrului de examen,
conform calendarului.

(6) Comisia de examen opereaza in catalog schimbarile care se impun dupa aflarea rezultatelor
la contestatii, recalculeaza, dupa caz, media generala si rectifica in mod corespunzator
rezultatul examenului.



CAPITOLULYV
DISPOZITII FINALE

Art. 20 Presedintii si secretarii comisiilor de admitere si de contestatii raspund de:

a) intocmirea proceselor verbale de deschidere a subiectelor de concurs, predarea-primirea lucrarilor
scrise;

b) semnarea angajementelor membrilor comisiilor cu privire la respectarea prevederilor metodologiei
de admitere si secretului cu privire la subiectele de examen,;

¢) semnarea declaratiei pe propria raspundere a membrilor comisiilor cu privire la inexistenta, printre
candidati, a unor rude/afini pana la gradul IV, pentru a se evita conflictul de interese;

d) asigurarea confidentialitdtii subiectelor din momentul extragerii variantei de subiecte pana la
incheierea probei;

e) pastrarea plicurilor ce contin variantele subiectelor de concurs in conditiile legii documentelor

scolare.

Art. 21 Presedintii comisiilor de admitere si de contestatii poartd raspunderea principald pentru
corectitudinea desfasurarii concursului, conform atributiilor specifice.

Art. 22 Presedintii comisiei de admitere si de contestatii sunt direct raspunzatori de respectarea prezentei
metodologii si de corectitudinea desfasurarii concursului de admitere.

Art. 23 Lucrarile scrise, borderourile de notare si celelalte documente intocmite de Comisia de admitere,
si de Comisia de contestatii se arhiveazad si se pastreaza in arhiva unitatii de invatdmant pana la sfarsitul
scolarizarii candidatilor admisi, conform prevederilor privind durata de scolarizare, iar cataloagele de examen
se pastreaza permanent.

Art. 24 Toti candidatii declarati admisi au obligatia sa-si confirme locul in maxim 5 zile lucratoare de la
afisarea rezultatelor finale. In caz contrar va pierde locul obtinut, urmand si fie admis urmitorul candidat, in
ordinea mediilor.

Art. 30 Anexele fac parte din prezenta metodologie.
= Anexa 1 - Calendarul Concursului de admitere

* Anexa 2 - Tematica si bibliografia pentru Concursul de admitere



Anexa 1

CALENDARUL ADMITERII iN INVATAMANTUL

POSTLICEAL
An scolar 2025-2026

Data limita/

perioada

Ora Activitatea

30 mai 2025

Afisarea metodologiei de admitere in Tnvatamantul postliceal

01.07.2025 - 14.08.2025

900 _1500 INSCRIEREA CANDIDATILOR

03.09.2025 10.°° Sustinerea probei scrise
04.09.2025 12.%° Afisarea rezultatelor
04.09.2025 13.%°-16. Depunerea contestatiilor
05.09.2025 900 _1500 Rezolvarea contestatiilor
05.09.2025 16.%° Afisarea rezultatelor finale
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Anexa 2

TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE ADMITERE LA SCOALA
POSTLICEALA ,,A.D.XENOPOL”

AN SCOLAR 2025-2026

Domeniul Turism si alimentatie — specializare Organizator conferinte,
congrese, targuri si expozitii

Bibliografie:

1. ECONOMIE, clasa a XI-a

1. Consumatorul si comportamentul siau rational

e Nevoi si resurse
o Cererea
e Consumatorul si comportamentul sau (costul de oportunitate, utilitatea economica)

2. Producatorul/intreprinzatorul si comportamentul siu rational

o Proprietatea si libera initiativa

e Oferta

o Factorii de productie si combinarea acestora

o Costuri, productivitate, profit, eficienta economica

3. Piata - intélnire a agentilor economici
o Relatia cerere-ofertd-pret in economia de piata

e Mecanismul concurential
o Forme ale pietei: Piata monetara, Piata capitalurilor, Piata muncii

Nota
Manualele recomandate in bibliografie se gasesc in biblioteca scolara a Colegiului
Economic ,,A.D.Xenopol” Bucuresti sau in cadrul librariilor
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